1Ismat -/)/ INSTITUTO SUPERIOR,
DESPACHO CONJUNTO N.2 6/2025

ASSUNTO: HOMOLOGACAO DAS ALTERACOES AO REGULAMENTO GERAL DE
AVALIACAO

Considerando a necessidade de atualizar o Regulamento Geral de Avaliagdo do
ISMAT, para fazer face a modernizagdo de praticas pedagdgicas e de processos
administrativos;

Considerando as deliberagdes tomadas nas reunides do Conselho Cientifico, de
28 de julho de 2025 e do Consetho Pedagoégico, de 29 de julho de 2025, nas quais foram
aprovadas por unanimidade as alteragGes introduzidas no documento em causa,

Decide-se:

.2 - Homologar o Regulamento Geral de Avaliagdo do Instituto Superior
Manuel Teixeira Gomes, em anexo.
2.2 - Revogar o Despacho Conjunto n.2 22/2020, de 21 de setembro.

3.2 - Este Despacho Conjunto entra em vigor no ano letivo de 2025/2026.
Portimao, 30 de julho de 2025.

O Diretor

L L

(Prof. Doutor Rui Manuel Loureiro) (Prof. Doutor Manuel de Alimeida Damasio)
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REGULAMENTO GERAL DE AVALIACAO DO INSTITUTO SUPERIOR MANUEL TEIXEIRA GOMES

Capitulo | — DisposicGes gerais
Artigo 1.2 Objeto
O presente Regulamento estabelece as normas e orientagGes gerais do processo de avaliagdo
de conhecimentos no ISMAT.
Artigo 2.2 Ambito
1. O presente regulamento aplica-se:
a) Aos cursos de 1.2 ciclo;
b) Aos cursos de 1.2 e 2.2 ciclo integrados, com excegdo da prova publica de defesa;
c) A parte curricular dos cursos de 2.2 ciclo;
d) A parte curricular dos cursos de 3.2 ciclo;
e) Com as devidas adaptagdes aos cursos ndo conferentes de grau desde que ndo possuam
regulamentagdo propria.
2. Estdo sujeitos as normas definidas no presente regulamento:
a) Os docentes, a quem compete garantir o seu cumprimento;
b) Os estudantes inscritos e sujeitos a avaliagdo em unidades curriculares destes ciclos de
estudos, independentemente da modalidade em que as frequentam;
c) Os érgdos e servigos no ambito das suas competéncias.
3. As normas inscritas no presente regulamento sdo aplicdveis aos 2.2 e 3.2 ciclos de estudos,
mas prevalecem as definidas em regulamentagdo geral propria destes ciclos de estudos,
nomeadamente a que respeita a realizagdo de teses, dissertagdes, trabalhos de projeto, estagios
e respetivas provas publicas.
4. O presente regulamento pode ser complementado por normas especificas de cada
departamento, desde que ndo o contrariem, mediante aprovagdo do Conselho Pedagdgico da
respetiva unidade, produzindo efeitos apés homologagdo pelo Diretor.
Artigo 3.2 Conceitos
Para efeitos do disposto no presente Regulamento entende-se por:
a) «Aprovado», estudante que obteve a classificagdo final entre os 10 e os 20 valores, na escala
numérica de 0 a 20 valores;
b) «Ano curricular» e «semestre curricular», componentes do plano de estudos do curso que,
de acordo com o respetivo instrumento legal de aprovagdo, devem ser realizadas pelo

udante, durante um ano ou um semestre letivo, respetivamente;
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c) «Aulas», sessoes de ensino de natureza coletiva correspondentes as horas de contacto;

d) «Avaliagdo», processo pelo qual, através de instrumentos, sdo aferidos o conhecimento e o
nivel de competéncia dos estudantes face aos objetivos de cada unidade curricular;

e) «Classificagdo», apreciagdo do mérito dos estudantes, numa escala, permitindo dar a
conhecer as competéncias e conhecimentos definidos para cada unidade curricular;

f) «Crédito ECTS», unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas,
designadamente sessGes de ensino de natureza coletiva, sessGes de orientagdo pessoal de tipo
tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliacdo nos termos definidos no

plano de estudos cumprindo o disposto no Decreto-Lei n.2 42/2005 de 22 de fevereiro, podendo

ser:

* «Créditos de uma unidade curricular», valor numérico que expressa o trabalho que deve
ser efetuado por um estudante para realizar uma unidade curricular de acordo com o
definido no plano de estudos;

* «Créditos de uma area cientifica», valor numérico que expressa o trabalho que deve ser

efetuado por um estudante numa determinada area cientifica, de acordo com o definido
no plano de estudos;
g) «Estudante», quem se encontra matriculado no ISMAT e inscrito em curso nele ministrado;
h) «Estudante externo», quem se inscreve em unidades curriculares em regime de frequéncia,
com ou sem avaliagdo, sem estar matriculado e inscrito num curso;
i) «Estudante com estatuto especial», estudante que apresentou prova da condicdo que legal
ou que regulamentarmente lhe concede direitos particulares na presenga em aulas e provas,
desde que tal esteja devidamente registado no seu processo junto dos servigos administrativos,
seguindo as normas definidas para o efeito. Incluem-se neste estatuto os trabalhadores-
estudantes, os dirigentes associativos, atletas de alta competigdo, atletas em representacio da
instituicdo no desporto universitério, atletas federados nos termos legais aplicaveis, membros
de forgas de seguranca, militares, estudantes com necessidades educativas especiais e outros
que a Lei preveja;
j) «Estrutura Curricular de um curso», conjunto de areas cientificas que integram um curso e o
numero de créditos que o estudante deve reunir em cada uma delas para:

* A obtengao de um determinado grau académico;

* A conclus3o de um curso nao conferente de grau;
* A reunido de uma parte das condicbes para a obtencdo de um determinado grau
académico;
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k) «Ficha de unidade curricular», documento onde se descreve o programa detalhado, o modo
de funcionamento de cada unidade curricular, bem como as metodologias de avaliagdo a aplicar;
|) «Fraude», qualquer ato de ma-fé praticado com o objetivo de desvirtuar o resultado do
processo de avaliagdo, com a intengdo de alcangar beneficio em favor do préprio ou de terceiros,
punivel nos termos regulamentares e da Lei;
m) «Horas de contacto», tempo utilizado em sessdes de ensino de natureza coletiva,
designadamente em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo, e em sessbes de
orientacdo pessoal tipo tutorial de acordo com o aprovado no plano de estudos do curso;
n) «Horas de trabalho», tempo dedicado pelo estudante ao estudo e a realizagdo das tarefas
requeridas em cada unidade curricular que ndo se integrem nas horas de contacto nem nas
horas tutoriais;
o) «Instrumentos de Avaliacdo», conjunto de elementos que serdo considerados para atestar o
grau de cumprimento, por parte do estudante, dos objetivos de cada unidade curricular em que
se encontra inscrito;
p) «Pauta», documento através do qual é efetuada a publicagdo dos resultados da avaliagdo de
cada unidade curricular;
q) «Plagio», utilizagio no todo ou em parte de ideias, obras cientificas, culturais ou artisticas
alheias apresentando-as como originais e violando o disposto na Lei e nos regulamentos
vigentes;
r) «Plano de Estudos de um curso», conjunto organizado de unidades curriculares em que um
estudante deve ser aprovado para obter um determinado grau académico ou a conclusdo de um
curso n3o conferente de grau ou ainda a reunido de uma parte das condigdes para obtengao de
um determinado grau académico;
s) «Reprovado», estudante que n3o obteve a classificagdo final entre os 10 e os 20 valores, na
escala numérica de 0 a 20 valores;
t) «Unidade curricular», unidade de ensino com objetivos de formag&o préprios que € objeto de
inscricdo administrativa e de avaliagdo traduzida numa classificagdo final.

Artigo 4.2 Tipos de unidade curricular
1. As unidades curriculares, de acordo com o definido no plano de estudos, podem assumir as
seguintes tipologias:
a) Tedricas, correspondendo a aulas de natureza expositiva;

b) Tedrico-praticas, correspondendo a aulas de natureza expositiva com componente de

w- plicagdo pratica dos conceitos tedricos;
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c) Praéticas, incluindo as laboratoriais e trabalhos de campo, correspondendo a aulas de aplicagio
pratica das matérias;
d) Estagio, correspondendo a um trabalho em contexto profissional, suportado por componente
de acompanhamento por parte de tutores ou coordenadores, internos e externos a instituigdo;
e) Tutoriais, correspondendo a um acompanhamento dos estudantes no desenvolvimento de
trabalhos especificos, nomeadamente na elaboragdo de relatdrios, dissertagdes ou estagios.
2. Nas unidades curriculares com componente teédrica e pratica, ministradas em sessdo
separada, os estudantes podem ser avaliados a cada uma das componentes de acordo com o
definido no artigo 20.9.
3. O método de ensino-aprendizagem da unidade curricular tem de permitir uma avaliacdo
adequada a sua tipologia.
Artigo 5.2 Ficha de unidade curricular

A ficha de unidade curricular constitui o instrumento guia do funcionamento da unidade
curricular, de acordo com o definido em regulamentagdo prépria, onde se inclui o processo de
avaliagdo, nomeadamente a metodologia de ensino, a forma como serdo ministradas as aulas,
o método e instrumentos de avaliagdao com indicacao dos critérios e ponderagées a efetuar no
processo de avaliagdo, bem como o uso de IA nos atos de ensino /aprendizagem.

Artigo 6.2 Regime especial de avaliagdo
1. O regime especial de avaliagdo aplica-se aos estudantes a quem foi reconhecido o estatuto
especial nos termos regulamentares, mediante requerimento do estudante, devidamente
fundamentado e dirigido ao Diretor do ISMAT.
2. Pode excecionalmente ser autorizada a aplicagdo de norma especial a avaliagdo, desde que
assegurado pelo disposto no n.2 5 do artigo 7.2 e nas alineas a) e b) do n.2 3 do artigo 11.°.
3. A aplicagdo de norma especial ao abrigo do numero anterior consubstancia-se na
possibilidade de:
a) Marcacgdo de prova de avaliagdo ou entrega em data e horario distinto;
b) Aplicacdo de elementos de avaliagdo distintos, que comprovem o sucesso do estudante;
c) Acesso a exame em época especial;
d) Substituir a assiduidade por outras formas de trabalho ou prova, se aplicavel, e nos termos
do definido no n.2 3 do artigo 112 em observancia aos requisitos impostos pelo artigo 7.9.
e) Os estudantes com estatuto e que, por forga da Lei, ndo estejam sujeitos a qualquer

disposi¢do que faca depender o aproveitamento escolar de frequéncia de um nimero minimo
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de aulas por unidade curricular, podem estar sujeitos a avaliagdes complementares nos termos
do definido no n.2 3 do artigo 11.2.
Capitulo Il — Principios gerais
SECCAO | - Avaliag3o, aplica¢do e efeitos
Artigo 7.2 Avaliagao
1. A avaliagdo é o processo pelo qual os estudantes comprovam ter adquirido as competéncias
previstas e possuir conhecimentos definidos para a unidade curricular, sendo aferida através de
instrumentos de avaliagdo e o resultado consolidado através de uma classificagdo, conforme
estabelecido nas fichas de unidade curricular e de acordo com o regulamentado.
2. O processo de avaliag3o, incluindo os instrumentos e férmulas de célculo das classificagdes,
s30 definidos em ficha de unidade curricular, devendo ser identificados e descritos por forma a
garantir ao estudante o entendimento efetivo do processo de avaliacdo e dos requisitos
aplicaveis.
3. Aavaliagdo continua deve permitir que o estudante afira o seu desempenho face aos objetivos
e competéncias a adquirir de forma evolutiva, aplicando para o efeito as pondera¢des definidas
em ficha de unidade curricular.
4. A avaliagdo é efetuada pelos docentes afetos as unidades curriculares, sendo o resultado uma
classificacdo final que reflete o conhecimento e competéncias adquiridas pelos estudantes e que
comprova a aplicagdo das ponderagdes definidas na ficha de unidade curricular.
5. A avaliagdo deve garantir os mesmos niveis de exigéncia a todos os estudantes, face aos
objetivos e competéncias a adquirir, independentemente de, ao abrigo de estatuto especial,
serem aplicados processos de avaliagdo distintos.
Artigo 8.2 Regime de avaliagdo
1. As unidades curriculares dos cursos oferecidos pelo ISMAT regem-se por regime de avaliagdo
continua de conhecimentos e competéncias.
2. Os estudantes regularmente inscritos que ndo tenham obtido classificagdo positiva em
avaliagdo continua tém acesso a exame de recurso que implica a prestacdo de provas com
natureza e complexidade equivalentes as da avaliagdo continua.
3. Excetuam-se do definido nos n.” 1 e 2 as avaliacBes relativas a unidades curriculares de
estagio e as de 2.2 e 3.2 ciclo de estudos cuja natureza seja, dissertagdo, trabalho de projeto ou
relatério de estagio e tese, que seguem o disposto em regulamentagdo prépria.
4. Os estudantes inscritos a unidade curricular, e que cumpram os requisitos administrativos

exigidos, tém direito a prestagdo de provas e a avaliagdo.
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Artigo 9.2 Responsabilidade da avaliacao

1. A avaliagdo de conhecimentos e competéncias de cada unidade curricular é da
responsabilidade do docente que assegura as horas de contacto.
2. Na existéncia de mais do que um docente a lecionar a mesma unidade curricular compete ao
Diretor do ciclo de estudos definir o docente coordenador que fica responsavel por:
a) Elaborar a ficha de unidade curricular;
b) Elaborar, com a participa¢do dos restantes docentes, as provas a realizar;
c) Coordenar o processo de avaliagdo e homologar a classificagdo final a atribuir;
d) Manter um contacto permanente com os restantes docentes da unidade curricular
assegurando a qualidade do ensino e o cumprimento do programa definido.
3. A vigilancia das provas é realizada preferencialmente pelos docentes afetos a unidade
curricular, podendo o Diretor de ciclo de estudos, em caso de impedimento ou necessidade,
recorrer a outros docentes.

Artigo 10.2 Resultados e efeitos da avaliagao
1. O resultado da avaliacdo é dado a conhecer aos estudantes através de pautas com a
classificacdo obtida nas provas, ou conjunto de provas, aplicadas as respetivas ponderagdes e
publicadas:
a) Em sistema de tutoria em linha do ISMAT, ou através de divulgagdo em sala de aula, quando
sairem os resultados de provas de avaliacdo continua;
b) Através de pauta langada pelo docente em sistema informatico, validada e acessivel aos
estudantes na secretaria virtual, para o resultado final da avaliacdo continua da unidade
curricular e avaliagbes em exame.
2. O estudante aprovado a unidade curricular concluiu com sucesso a mesma, considerando-

se a data de langamento da classificagdo como vdlida para corresponder a data de conclusio.

SECGAO Il - Frequéncia e assiduidade

Artigo 11.2 Frequéncia e assiduidade
1. A frequéncia das aulas constitui-se um direito e um dever para os estudantes inscritos
podendo ser obrigatdria quando tal for previsto no método de avaliagdo definido na ficha de
unidade curricular.
2. Nos casos em que a frequéncia as aulas seja obrigatdria por regulamentagdo prépria d%

departamento ou inscrita em ficha de unidade curricular:
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a) E mantido um registo de assiduidade, em papel com assinatura dos estudantes em folha de
presenc¢a ou em formato digital;
b) O nimero maximo de faltas corresponde a 30% do total de aulas, ou horas, da unidade
curricular, a menos que definido de outra forma em ficha de unidade curricular.
3. As faltas justificadas, ou as dadas por estudantes com estatuto que preveja a ndo
obrigatoriedade de presenca, ndo sdo contabilizadas no ambito da avaliagdo continua podendo
ser requerida outra forma de trabalho ou acompanhamento, cujas regras sdo definidas na ficha
de unidade curricular, ou em documento complementar a entregar aos estudantes,
assegurando:
a) O cumprimento dos objetivos definidos para a unidade curricular;
b) A igualdade de tratamento dos estudantes.

Artigo 12.2 Presencas e assiduidade a provas
1. O estudante deve comparecer as provas e proceder a entrega dos trabalhos solicitados nas
datas e horarios estabelecidos.
2. A auséncia do estudante a provas, ou a ndo entrega de trabalho nos termos estabelecidos,
resulta na inexisténcia de classificagdo a esse momento de avaliagdo ou prova, correspondendo:
a) A uma classificagdo nula para eventuais efeitos de ponderagdo no ambito da avaliagdo
continua;
b) A mengdo em pauta de “falta” ou “sem elementos”, resultando na ndo aprovagdo a unidade
curricular.
3. Se, nos termos regulamentares, for apresentada e aceite justificagdo da falta a uma prova, é
assegurado o acesso a nova prova que incida sobre a mesma matéria e com nivel de
complexidade igual a originalmente realizada, a marcar:
a) Em horario de aula, ou em dia especifico definido pelo docente, quando a prova decorrer em
avaliagdo continua;
b) Em data a definir pela direcdo do curso e docente da unidade curricular, se em exame.
4. Nos casos em que as provas ou momentos de avaliagdo resultem de atividade em sala de aula
sem marcagdo prévia, deve ser assegurado, aos que estejam legal ou regulamentarmente
dispensados da frequéncia as aulas, acesso a uma prova ou momentos de avaliagdo em nova
data, que incida sobre a mesma matéria e com nivel de complexidade igual ao da prova

originalmente realizadas.

M
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Artigo 13.2 Justificagao de faltas

1. Entendem-se como justificadas as faltas a aulas ou momentos de avaliagdo devidamente
comprovadas por motivo de:
a) Doenca ou situagdo de risco clinico;
b) Assisténcia a familiar em linha reta;
¢) Consulta médica;
d) Licenga parental;
e) Cumprimento de obrigagdes legais;
f) Falecimento de c6njuge ou unido de facto, ou de parente ou afim até ao 22 grau da linha reta
ou colateral.
2. Admitem-se ainda como justificadas as faltas dadas por estudantes com estatuto especial, no
ambito do proprio estatuto.
3. Aos motivos indicados no n.2 1 acrescem outros casos legalmente previstos ou entendidos
como validos por quem avalia.
4. 0 comprovativo valido para a justificacdo da falta é entregue, via secretaria virtual, ao Servigo
de Apoio Técnico-Administrativo, num periodo até cinco dias Uteis apds a ocorréncia.
5. Os estudantes com estatuto que preveja a ndo obrigatoriedade de assisténcia as aulas estdo
sujeitos a apresenta¢do de justificacdo de faltas sempre que estas ocorram em momentos de
avaliagao.
6. As faltas justificadas a aulas ndo podem ser contabilizadas para efeitos de incumprimento do
requisito de assiduidade eventualmente previsto, nem consideradas para a ponderacdo no
processo de avaliagdo, se aplicavel.

SECCAO Ill — Instrumentos de avaliagdo

Artigo 14.2 Instrumentos de avaliacdo
1. Constituem-se instrumentos de avaliagdo de conhecimentos e competéncias dos estudantes:
a) Em avaliagdo continua, isolada ou cumulativamente:
i. As provas escritas;
ii. As provas praticas;
iii. As provas orais;
iv. Os trabalhos praticos ou tedricos, relatérios de atividade e projetos efetuados pelos

estudantes, individualmente ou em grupo, incluindo, quando aplicavel, a sua apresentacdo e
defesa; M
v. Os exercicios praticos e laboratoriais; /
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vi. A assiduidade e participa¢do nas aulas, projetos, visitas de estudo, trabalhos de campo e
outras atividades de extensdo universitaria;
vii. Outros elementos, decorrentes de trabalho realizado pelos estudantes, que atestem a sua
competéncia relativamente aos objetivos definidos para a unidade curricular.
b) Em exame, isolada ou cumulativamente, sendo garantido o mesmo grau de complexidade e
exigéncia dos instrumentos utilizados em avaliagdo continua:
i. As provas escritas;
ii. As provas préticas;
iii. As provas orais;
iv. Os trabalhos praticos ou teéricos, relatérios de atividade e projetos efetuados pelos
estudantes, individualmente ou em grupo, incluindo, quando aplicavel, a sua apresentagao e
defesa;
v. Outros elementos, decorrentes de trabalho realizado pelos estudantes, que atestem a sua
competéncia relativamente aos objetivos definidos para a unidade curricular;
2. Os instrumentos de avaliagdo sé podem incidir sobre contetidos pedagdgicos efetivamente
lecionados e inscritos na ficha de unidade curricular.
3. Os regulamentos especificos de cada departamento podem, em complemento aos
instrumentos referidos, definir outros que devem constar na ficha de unidade curricular.
4. Em casos devidamente enquadrados cientifica e pedagogicamente, é admissivel a partilha dos
mesmos instrumentos de avaliagdo no processo de avaliagdo de mais do que uma unidade
curricular do mesmo curso e do mesmo ano, devendo estar inscrito e definido nas respetivas
fichas de unidade curricular.
Capitulo Il - Provas em avaliagdo continua

SECCAO | - Regras relativas a realizacdo de provas

Artigo 15.2 Acesso a provas em avalia¢do continua
1. Os estudantes regularmente inscritos a unidade curricular tém acesso a realizagdo das provas
no Ambito da avaliacdo continua.
2. Os critérios definidos para a classificagdo em avaliagdo continua devem prever a evolucdo do
conhecimento dos estudantes e ndo podem excluir ou limitar o acesso a provas em avaliagdo
continua aos que, ap6s aplicacdo das ponderagdes definidas na ficha de unidade curricular,
possuam classificagdo igual ou superior a 10 valores numa escala numérica de 0 a 20 valores

arredondada a unidade mais préxima.

e
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3. Os docentes devem requerer a apresentacao de cartdo de estudante ou documento de
identificacdo com fotografia para comprovar a identidade dos estudantes.

Artigo 16.2 Marcagao e realizacao de provas em avaliagao continua
1. A realizacao de provas de avaliagdo continua obedece aos critérios definidos na ficha da
unidade curricular, observando os seguintes requisitos:
a) Serem realizadas em hordrio de aula e, sempre que possivel, sejam marcadas com, pelo
menos, 3 dias Uteis de antecedéncia e para horario compativel e em coordenagdo com as
restantes unidades curriculares do ano letivo;
b) Sempre que possivel, as datas de realizacdo de provas devem ser articuladas entre as
diferentes unidades curriculares do mesmo ano.
2. Ndo obstante o referido na alinea a), os docentes podem realizar provas ou chamadas durante
o periodo de aulas sem efetuarem qualquer aviso prévio, desde que garantido o cumprimento
do definido no n.2 4 do artigo 12.2.
3. A realizagdo de provas pertencentes ao mesmo ano curricular, do mesmo curso, ndo pode
ocorrer no mesmo dia.
4. Aos que seja concedido por Lei ou regulamento, o direito de marcagdo de provas em datas
especificas, nos termos do artigo 6.2, podem requerer a realizagdo de provas em periodos a
acordar com os docentes, devendo as mesmas realizar-se no ano letivo a que respeitam, exceto
se manifestamente impossivel, facto que deve ser comprovado por documento oficial que é
junto ao processo do estudante.
5. A requerimento justificado por parte do estudante, e se deferido pelo docente da unidade
curricular e homologado pelo Diretor do ISMAT, pode ser aplicada a norma disposta no nimero
anterior a outros estudantes, nao podendo a prova ocorrer em ano letivo distinto ao que
corresponde a inscrigcao do estudante.
6. Nos casos em que a prova ndo se realize no dia e hora marcados, a Diregdo do curso procedera
a marcagao de uma nova data e hora, em acordo com os estudantes, devendo a prova realizar-
se com a maior brevidade possivel:
a) No prdprio dia, com aviso aos estudantes durante o horario originalmente definido, ou;

b) Noutro dia, cumprindo os requisitos aplicaveis a marcagdo de provas.
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Capitulo IV - Provas em Exame

Artigo 17.2 Acesso a exames
1. Os estudantes que n3o tenham obtido aprovagdo a unidade curricular por avaliagdo continua,
desde que estejam efetivamente inscritos a unidade curricular, e se apresentem a avaliagdo
continua, podem recorrer a realizagdo de exame de recurso.
2. A realizagdo de prova em exame de recurso ou de época especial esta sujeita a inscrigdo por
parte dos estudantes e ao pagamento dos emolumentos e taxas definidas.
3. Podem ainda realizar prova de exame os estudantes que, nos termos regulamentares, se
inscrevam para melhoria da classificagdo, de acordo com o definido no artigo 32.2

Artigo 18.2 Instrumentos de avaliagdo em exame

1. As provas de exame podem ser praticas, escritas, orais ou entrega de trabalho, observando
as normas definidas:
a) No presente regulamento;
b) Em regulamento de avaliagdo especifico do departamento;
c) Na ficha de unidade curricular.
2. A prova de exame pode ser composta por um ou mais elementos de avaliagdo, cuja
ponderacio é fixada na ficha de unidade curricular e nos enunciados das provas.
3. Podem ser definidos critérios de avaliacdo supletiva, como por exemplo exames orais, aos
estudantes que, ndo tendo aprovado em avaliagdo continua, tenham obtido uma classificagcdo
positiva em algum dos momentos especificos dessa fase de avaliagdo, podendo entdo a mesma
ser considerada para efeitos de ponderag¢do com outros instrumentos de avaliagdo considerados
na avaliagdo por exame.
4. Os critérios aplicaveis a avaliagdo em exame sdo definidos na ficha de unidade curricular e
devem obrigatoriamente ser equivalentes aqueles considerados para avaliagdo continua,
nomeadamente no que concerne ao grau de complexidade e exigéncia das provas e natureza
das mesmas.

Artigo 19.2 Epocas de exame
1. Os exames realizam-se ap6ds o término das aulas de cada periodo letivo e apresentam-se em
duas épocas:
a) Epoca de recurso, destinada aos estudantes:

i. inscritos na unidade curricular e que n3o tenham aprovado em regime de avaliagdo continua;

i. pretendam realizar melhoria de classificagdo a unidade curricular, nos termos do

" ;

gulamento;
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b) Epoca especial, reservada aos estudantes:
i. inscritos na unidade curricular e que possuam estatuto especial, nos termos do presente
regulamento;
ii. a quem falte até 60 ECTS (30 por semestre) para a conclusdo do grau de licenciado ou 15 ECTS
para os restantes casos, e desde que tenham estado inscritos as unidades curriculares em
regime de avaliagao continua durante o ano letivo;
iii. a seu requerimento, lhes tenha sido excecionalmente concedido acesso a esta época por
parte da Dire¢do do ISMAT, desde que tenha inscrigao valida em regime de avaliagao continua
nessa unidade curricular durante o ano letivo, sendo informados os servigos competentes por
Despacho da Diregao.
Artigo 20.2 Especificidades aplicaveis a provas de exame de unidades curriculares com
componente pratica e tedrica com independéncia na avalia¢do
1. Nos casos em que a unidade curricular possua distingdo entre aulas tedricas e aulas praticas
ou laboratoriais, com avaliagdo distinta em cada uma destas componentes, os estudantes
podem condicionalmente aprovar a uma das componentes, pratica e/ou tedrica, sendo-lhes
exigido apenas que realizem a prova de exame correspondente a componente em que
reprovaram em avaliagdo continua.
2. Na aplicagdo da norma referida no nimero anterior:
a) A ficha de unidade curricular deve referir a aplicagdo da norma e incluir a definicdo da
ponderacao de cada uma das componentes na classificacdo final e a aplicagdo da norma disposta
no nuimero anterior;
b) A inscrigdo a exame é realizada independentemente do nimero de componentes a que o
estudante se inscreve para realizar exame, estando esse ato sujeito ao pagamento dos
emolumentos devidos;
c) O estudante que, aprovando a uma das componentes, decida, cumprindo os requisitos de
inscricao, realizar as duas provas de exame, desiste automaticamente da classificacdo obtida em
regime de avaliagdo continua a componente a que aprovou.
Artigo 21.2 Marcagao de provas de exame
1. O calenddrio para a realizagdo dos exames é aprovado pelo Diretor do ISMAT, mediante
proposta da dire¢do de curso, devendo fixar-se antes do término do periodo de avaliagdo
continua.
2. A diregdo de curso, no periodo aprovado nos termos do numero anterior, publica as datas e

horarios relativos a realizagdo das provas de exame as unidades curriculares, respeitando:
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a) Um periodo de, pelo menos, 72 horas entre o conhecimento da classificagdo final anterior e
a data da realizagao da prova;
b) A marcacio de apenas uma prova por dia para as unidades curriculares pertencentes ao
mesmo curso e ab mesmo ano curricular.
3. A divulgacdo das datas e horas das provas de exame é efetuada em local préprio em linha ou
através da plataforma de tutoria em uso na instituigdo.
4. Nos exames com mais do que uma prova, a marcagdo da prova subsequente deve ser feita
considerando o definido no n.2 2 do presente artigo.
Capitulo V — Regras gerais aplicaveis as provas

Artigo 22.2 Definigdo das provas a realizar e respetiva ponderagdo
1. As provas a realizar, qualquer que seja a sua natureza, devem estar definidas na ficha de
unidade curricular, devidamente identificadas e com indicagdo da ponderagdo na classificagdo
final.
2. Para a realizacdo de provas pode ser exigido que os estudantes se fagam acompanhar de
materiais especificos ou outros elementos devendo esses critérios:
a) Estar inscritos na descri¢do da avaliagdo a realizar na ficha de unidade curricular, ou;
b) Seja efetuado aviso prévio aos estudantes, em aula ou via sistema de tutoria em linha, com
pelo menos um dia de antecedéncia a prova.
3. Desde que inscrito na ficha de unidade curricular, ou em regulamento de avaliagdo do
departamento, podem ser definidos critérios que considerem a evolugdo da classificacdo,
dispensando os estudantes que cumpram determinados requisitos da realizagdo de provas
subsequentes.
4. Deve ser mantido registo de presengas nas provas, em folha prdpria ou em sistema
informatico, com:
a) A denominagio da institui¢do, unidade curricular, do ciclo de estudos, do ano letivo;
b) A data da realizagdo da prova ou entrega;
c) O nome e numero dos estudantes;
d) A rubrica dos estudantes presentes ou que entregaram o trabalho;
e) A indicagdo de desisténcia, se aplicavel.
5. O registo a que alude o numero anterior, para trabalhos entregues em formato digital via
sistema de tutoria em linha ou outro meio, é comprovado com o registo eletrénico.
6. Todos os elementos de avaliagdo que ndo correspondam a provas presenciais, tais como

trabalhos escritos ou projetos de natureza diversa, devem preferencialmente ser sempre
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entregues em formato digital e sempre com recurso ao sistema de tutoria digital disponibilizado
pela instituicao.
Artigo 23.2 Duragao das provas

1. As provas de avaliacao presencial ndo podem ter uma duragao superior a:
a) 3 horas, se escritas;
b) 30 minutos se orais.
2. Decorrente da especificidade das unidades curriculares ou das provas, pode o regulamento
de avaliagdo do departamento, ou norma inscrita e justificada na ficha de unidade curricular,
determinar outra duragao para as provas.
3. A apresentagdo de trabalhos em sala de aula pode exigir tempos de execugdo superiores aos
definidos nos nimeros anteriores, sendo de evitar que exceda o tempo de duragdo de uma aula
da unidade curricular.
4. A duragdo maxima definida pode acrescer um periodo de tolerancia, devidamente inscrito no
enunciado da prova, que ndo pode exceder os 30 minutos.
5. A definicdo de periodos para a entrega de trabalhos dos estudantes deve considerar os
tempos necessarios a execugdo dos mesmos no periodo de horas de trabalho definido para a
unidade curricular no seu plano de estudos.
6. Aos estudantes com estatuto de estudante com necessidades educativas podem ser aplicadas
formas complementares de avaliagdo, decorrentes do acordo estabelecido no Estatuto do
Estudante com Necessidades Educativas Especiais e possuem sempre, pelo menaos, um periodo
suplementar de 30 minutos a duragdo total definida para a prova.

Artigo 24.2 Informagdes constantes dos enunciados
1. Os enunciados das provas devem permitir ao estudante compreender as ponderagdes
aplicaveis a cada questdo ou problema.
2. No caso de entrega de trabalhos, na ficha de unidade curricular ou em enunciado de prova,
devem incluir os referenciais exigidos e os objetivos a cumprir pelos estudantes.
3. Os enunciados das provas devem conter, pelo menos:
a) O nome da Instituigdo, do departamento e da unidade curricular;
b) O ano letivo;
c) A ldentificacdo do momento de avaliagdo inscrito na ficha de unidade curricular;
d) A data de realizagdo da prova;
e) A informagdo relativa a duragdo da prova, ou a data para entrega de trabalho final;

f) As especificacGes a cumprir pelos estudantes, se aplicavel;
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g) O valor ou ponderacio, relativa a escala numérica aplicavel, de cada uma das questdes ou
elementos;
h) A duracgdo da prova, se aplicavel.
4. Nos casos em que a prova seja o desenvolvimento de trabalho pratico, os requisitos do mesmo
podem estar inscritos na ficha de unidade curricular em campo especifico, escusando-se assim
o enunciado.
Artigo 25.2 Regras relativas a realizagdo de provas
1. O estudante tem o direito de desistir das provas praticas, escritas ou orais, podendo anunciar
a sua desisténcia desde o inicio da prova até ao momento em que esta é declarada por
terminada.
2. Os docentes podem condicionar a entrada dos estudantes em sala para a realizacdo da prova:
a) Ao inicio da realizagdo da prova;
b) A saida do primeiro estudante.
3. E proibida a utilizagdo de meios de comunicagdo eletrénica durante a realizagdo das provas,
salvo se autorizado expressamente pelo docente e a utilizagdo for necessaria a realizagdo da
prova.
4. A quem incorra em fraude na prestagdo da prova aplica-se o definido no artigo 46.9.
5. A auséncia em prova, ou entrega, do estudante deve ser justificada nos trés dias uteis
posteriores a data de realizag3o e, se aceite nos termos regulamentares, obriga a marcacdo de
outra prova, idéntica a realizada pelos restantes estudantes, em data a definir pelo docente.
6. Nos casos em que, por motivos imprevistos, a prova ndo se realize, é a mesma marcada para
outro momento, preferencialmente no mesmo dia ou respeitando o definido no artigo 21.9.
Capitulo VI Arquivo de provas
Artigo 26.2 Arquivo de provas em regime de avaliagdo continua
1. O docente deve disponibilizar as provas e trabalhos realizados, devidamente corrigidos e
classificados, para verificagdo em aula.
2. A devolugdo das provas e trabalhos realizados, devidamente corrigidos e classificados, deve
ocorrer no final do periodo de aulas, sendo mantido registo dessa entrega com rubrica dos
estudantes.
3. As provas e trabalhos ndo devolvidos, bem como os registos de presenca e de entrega, sdo
mantidos por um periodo de cinco anos, junto dos servigos competentes, findo o qual podem

ser destruidos.
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4. A partir do momento em que sdo devolvidas as provas e trabalhos realizados cessa o direito
a recorrer da classificagcdo dada a prova ou trabalho.

Artigo 27.2 Arquivo de provas de exame
1. As provas escritas ou trabalhos realizados em regime de exame devem ser entregues pelo
docente aos servicos administrativos competentes, para arquivo, até ao primeiro dia util
posterior ao do langamento e validagao da pauta com as classificagdes.
2. A entrega das provas realizadas em exame é acompanhada de folha de registo e folha de
presengas.
3. A folha de registo possui:
a) A identificagdo da instituicdo, unidade curricular, curso e ano letivo;
b) A data da realizagdo da prova e do langamento da classificacdo em pauta;
c) A lista que permita identificar as provas entregues por estudante, com o nhome e o nimero
dos estudantes;
d) Um exemplar do enunciado ou enunciados entregues com os respetivos critérios de corre¢io
e, nos casos em que exista mais do que um enunciado, devem as provas estar ordenadas
permitindo saber qual o enunciado que foi utilizado pelo estudante.
4. A folha de presenca é a que foi entregue aos estudantes no dia da prova e deve ser extraida
do sistema de secretaria virtual.
5. Os trabalhos entregues para avaliagao em regime de exame, cuja tipologia ou dimensdes nédo
permitam o arquivo, ou sejam entregues em formato digital, podem ser devolvidos aos
estudantes mantendo-se um registo dos trabalhos entregues.
6. O documento de registo da prova a que alude o nimero anterior deve conter:
a) Ano letivo;
b) Nome da unidade curricular;
c) Epoca de exame;
d) Data, ou datas de realizagdo da prova;
e) ldentificagdo dos estudantes e a classificagdo atribuida;
f) Identificagdo do docente ou docentes que avaliaram;
g) Data e assinatura dos docentes.
7. 0 arquivo das provas de exame escrito ou do registo de trabalho entregue é assegurado por

cinco anos sendo, apds esse periodo, destruidas ou, no caso de trabalhos realizados e a pedido

do estudante, entregues ao mesmo. W
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Capitulo VIl — Classifica¢do
SECCAO | - Classificacio
Artigo 28.2 Disposi¢des gerais aplicaveis a classificacdo
1. A classificacdo dos elementos em avalia¢do, respeitando os critérios definidos na ficha de
unidade curricular, é da responsabilidade do docente adstrito a unidade curricular, sem prejuizo
de, quando a mesma unidade curricular possui mais do que um docente, ser designado um unico
responsavel para o langamento da classificagao final.
2. Independentemente de escalas proprias definidas no ambito das fichas de unidade curricular,
as classificagdes finais das unidades curriculares sdo expressas numa escala numérica de 0 a 20
valores, arredondada a unidade mais proxima.
3. A classificagdo de provas realizadas perante juri é determinada pela média aritmética das
classificagdes de cada um dos membros do juri, numa escala de 0 a 20 valores arredondada a
unidade mais préxima.
4. Para os devidos efeitos, considera-se:
a) Aprovado a unidade curricular o estudante que nela obtenha uma classifica¢do final ndo
inferior a 10 valores;
b) Reprovado a unidade curricular o estudante que nela obtenha uma classificagdo inferior a
10 valores;
c) Sem elementos, o estudante que ndo se sujeitou a avaliagdo, ndo tendo concluido a unidade
curricular.
Artigo 29.2 Classificagdo em regime de avalia¢do continua
1. Nas classificagdes de instrumentos de avaliagdo decorrentes de avaliagdo continua devem ser
dadas a conhecer aos estudantes as classificagcbes de cada uma das componentes que permitem
a determinagdo da classificagdo final.
2. A disponibilizac3o das classificagdes em avaliagdo continua deve ser feita através do sistema
de tutoria digital.
3. Os estudantes sé podem ser classificados pelo docente que efetivamente os avaliou.
Artigo 30.2 Classificagdo em Exame
1. A classificagdo em exame corresponde a classificagdo obtida na prova, ou conjunto de provas
de exame.
2. N3o obstante o definido no nimero anterior, nas unidades curriculares com componente
pratica e laboratorial, aos estudantes que tenham cumprido, nesse ano letivo, parte da

avaliacdo, pode apenas ser exigido a prestacdo de prova de exame que complemente a avaliagdo
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realizada em avaliagdo continua sendo as classificagbes obtidas contabilizadas para a
classificagao final do exame.

Artigo 31.2 Classificacdo de unidades curriculares com componente pratica e tedrica
1. As unidades curriculares que possuam uma natureza pratica/laboratorial e tedrica como
componentes com classificagdo unica, mas lecionadas de forma independente, aplicam-se as
normas constantes no presente artigo.
2. Consta obrigatoriamente na ficha de unidade curricular a separagdo das componentes
pratica/laboratorial e tedrica, sendo as ponderag¢bes e os critérios de avaliagdo definidos para
cada uma das componentes, bem como as normas aplicaveis a determinagdo da classificagdo
final a unidade curricular, devidamente enunciadas.
3. A aprovagdo a unidade curricular estd condicionada ao cumprimento da condicdo de
aprovacao a cada uma das componentes.
4. A classificagdo final é o resultado da aplicacdo das ponderagdes previstas na ficha de unidade
curricular.
5. A prova de exame a estas unidades curriculares poderd desdobrar-se em exame
pratico/laboratorial e exame tedrico, prosseguindo o definido na ficha de unidade curricular, e
a classificacdo reporta apenas a componente a que respeita.
6. A aprovagdo em regime de avaliagdo continua a uma das componentes obriga apenas a
realizagdo de prova de exame aquela em que o estudante tenha reprovado.
7. Nos casos em que o estudante reprove a uma das componentes, o resultado da componente
aprovada sé é mantido até ao final do ano letivo a que respeita.
8. A classificagdo final a langar em pauta é Unica e corresponde a ponderagdo determinada na
ficha de unidade curricular ou em regulamento préprio do departamento.
9. Nos casos em que o estudante reprove a uma das componentes, a classificagdo final a unidade
curricular corresponde ao resultado mais baixo obtido, implicando a reprovagdo do estudante
se inferior a 10 valores, na escala numérica de 0 a 20.

Artigo 32.2 Melhoria de classificacdo

1. Os estudantes podem efetuar a melhoria de classificagdo, uma vez por cada uma das unidades
curriculares a que tenham sido aprovados e até ao ano letivo seguinte ao da conclusdo da
unidade curricular.
2. Ndo sdo passiveis de melhoria de classificacdo as unidades curriculares:

a) Que foram creditadas nos termos do regulamento de creditagao;

b) Realizadas em mobilidade; M
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c) De estagio, incluindo relatérios de estégio;

d) Dissertagdo ou tese.

3. A melhoria de classificagdo é efetuada através da realizagdo de prova de exame, nos termos
definidos para a avaliagdo no ano letivo em que a prova se realize.

4. A melhoria de classificagdo esta sujeita ao pagamento de emolumento especifico, definido
pela entidade instituidora.

5. Prevalece a classificagdo mais elevada, sendo a data de conclusdo da unidade curricular aquela
que corresponder a classificacdo prevalecente.

6. A partir do momento em que seja registada a obtengdo do grau, por requerimento de
certificacdo que o ateste, cessa o direito de realizagdo de melhoria de classificagdo.

Artigo 33.2 Classificagdo das unidades curriculares realizadas por estudantes em mobilidade
As unidades curriculares realizadas em programa de mobilidade a classificagdo final segue o
disposto no regulamento de creditagdo em vigor.

SECCAO Il — Langamento e publicidade da classificagdo
Artigo 34.2 Lancamento da classificagdo

1. Em avaliagdo continua os resultados das avaliagdes sdo langados através de pauta nominal,
da responsabilidade do docente.

2. As classificagdes finais, de avaliagdo continua ou exame, sdo langadas em sistema até as 72
horas prévias a realizagdo da prova seguinte a essa unidade curricular e, no limite, até 20 dias
Gteis apds o final das aulas ou realizagdo da prova.

3. Todas as classificagdes respeitantes ao ano letivo devem estar langadas em sistema até 31 de
dezembro, subsequente ao final do ano letivo, salvo situagdes excecionais devidamente
justificadas.

4. A auséncia de classificagio em data posterior ao dia 31 de dezembro subsequente ao final do
ano letivo, corresponde a ndo conclusdo da unidade curricular, exceto se:

a) A auséncia ou erro na classificagdo ocorra por responsabilidade do docente, podendo o
estudante requerer o langamento da classificagdo através de requerimento;

b) A auséncia ou erro na classificacdo ocorra por responsabilidade da institui¢do, devendo a
situac3o ser reportada aos servigos, mediante requerimento;

c) As avaliagdes realizadas tenham ocorrido em momento que implique ultrapassar o dia 31 de

dezembro, prevalecendo o limite de 20 dias Uteis apds a realizagdo da prova.
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5. N3o obstante o disposto nos nimeros anteriores, as classificagdes ndo langadas em sistema
e ndo reclamadas pelos estudantes até 2 anos letivos posteriores ao ano letivo a que respeitam
consideram-se nulas e como ndo concluida a unidade curricular.
Artigo 35.2 Corregoes relativas ao lancamento de classificacoes
1. Os docentes podem, justificadamente e em casos excecionais, solicitar a reabertura de pauta
para corre¢ao, aditamento ou complemento de avaliagdes.
2. Por impedimento dos docentes responsdveis pela unidade curricular e turma em que os
estudantes estdo inscritos, e justificadamente, pode o Diretor do ciclo de estudos, desde que na
posse dos elementos que permitam a classificagdo, proceder ao langamento e validagdo das
pautas, devendo determinar avaliagdo complementar, a realizar por docente por ele designado,
sempre que ndo existam elementos que comprovem a prestagdo dos estudantes.
3. O procedimento relativo a reabertura de pautas obriga a submeter requerimento, dirigido aos
servicos competentes, onde conste:
a) Identificagdo da unidade curricular e curso a que a pauta reporta;
b) Identificagdo do ano letivo a que a mesma respeita;
c) ldentificacdo do estudante cuja classificagdo sera alterada;
d) Motivo para a alteragdo das classificagdes;
e) Nome do docente, assinatura e data.
4. O requerimento a que alude o numero anterior deve ter despacho favoravel do Diretor do
ISMAT sempre que ocorra em ano letivo distinto ao da inscricdo do estudante na unidade
curricular.
5. A melhoria de classificagdo gera nova pauta, prevalecendo, nos termos do regulamento, a
classificagao mais elevada.
SECGAO Il - Normas relativas as Pautas
Artigo 36.2 Documentos de registo de avaliacdo
1. Os documentos de registo de avaliagao incluem os estudantes inscritos na unidade curricular,
naquele periodo e turma, e podem ser:
a) Documentos de registo de avaliagdo continua elaborados pelo docente com base na lista de
estudantes inscritos a unidade curricular, contendo os diferentes momentos de avaliagdo,
eventuais ponderagdes, e classificagdes;
b) Pautas de avaliagdo final, geradas pelo sistema, langadas pelo docente através da secretaria
virtual, devidamente validadas, constituindo-se o registo final da avaliagao. m

2. As pautas relativas a alinea b) devem conter:
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a) Identificacdo da Instituigdo, curso, unidade curricular, ano letivo a que reporta e docente
responsavel pela classificagdo;
b) Identificacio dos estudantes inscritos, através de nome e n.2 de estudante;
c) Classificacdo, data do langamento e situagdo final da avaliag¢do;
d) Confirmacdo, por assinatura, por parte do docente e respetiva validagdo pelos servigos
competentes.
Artigo 37.2 Registo e arquivo das pautas
1. Os documentos de registo relativos aos instrumentos de avaliagdo continua sdo mantidos
pelos docentes por um periodo de um ano a contar apds o langamento da classificacdo.
2. As pautas relativas a avaliacio final sdo assinadas pelos docentes responséveis pela avaliagdo,
de acordo com os procedimentos administrativos em uso, sendo mantido registo original junto
dos servigos.
Artigo 38.2 Divulgacao da classificacdo
1. As classificagbes decorrentes de provas em avaliagdo continua sdo dadas a conhecer através
do sistema de tutoria em uso e através de pauta nominal nos termos do artigo 34.2.
2. As classificagBes finais, em avaliagdo continua e em exame, sdo dadas a conhecer aos
estudantes através do sistema de secretaria virtual apds o langamento e valida¢do da pauta.
3. Os resultados das provas realizadas perante jari, apos a discussdo e decisdo, sdo anunciados
ao estudante no final da prova, independentemente de posteriormente serem contabilizadas
em classificagdo final e langadas em sistema.
4. Nas provas realizadas perante juri, o estudante tem direito ao conhecimento da ata da prova
e ao resultado da votacdo nominal de cada um dos docentes, caso se aplique.
5. A divulgagdo dos resultados de avaliagdo é efetuada em exclusivo através das formas descritas
nos numeros anteriores, tendo acesso as mesmas 0s servicos, os estudantes e os docentes,
devidamente registados em sistema, sendo interdita a divulgagdo de resultados por qualquer
outro meio.
Capitulo VIl — Acesso a provas e processo de revisdo de classificagdo
SECCAO | — Acesso e revisdo de classificacdo em avaliagdo continua
Artigo 39.2 Acesso e aprecia¢do de provas e trabalhos em avaliagdo continua
1. Nos termos do n.2 1 do artigo 262, o estudante tem acesso as provas e trabalhos realizados,
devidamente corrigidos.
2. Apds verificacdo da prova ou trabalho, o estudante poderd solicitar ao docente a revisdo da

favaliagdo e classificagdo.
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3. O docente deve esclarecer o estudante relativamente a sua prestacdo e, em caso de
reconhecido erro na correcdo da prova ou trabalho, alterar a classificagao.
Artigo 40.2 Revisao de classificagao final em avaliacdo continua
1. Os estudantes podem requerer fundamentadamente ao Diretor do ciclo de estudos a revisdo
de classificagao final em avaliagdo continua, até 3 dias Uteis apds a publicagdo da classificacdo.
2. O requerimento a que alude o numero anterior é efetuado na plataforma académica e estd
sujeito ao pagamento de emolumento.
3. Num prazo maximo de 10 dias uteis, e preferencialmente antes da realizagdo do exame da
unidade curricular, deve o Diretor do ciclo de estudos dar resposta fundamentada ao estudante.
4. Nos casos em que a decisdo seja divulgada em momento posterior a realizagdo do exame de
recurso, e sempre que a mesma ndo seja favordvel ao estudante, tem o mesmo direito a
realizacdo de prova, idéntica a realizada pelos restantes estudantes, em nova data.
5. Da decisdo do Diretor do ciclo de estudos pode o estudante recorrer a comissdo pedagogica
do ciclo de estudos, cuja decisdo ndo admite recurso.
6. O disposto no artigo 442 aplica-se ao processo de revisdo de classificagdo final de avaliacdo
continua.
SECCAO Il — Acesso a copias de provas e revisdo de classificagio em exame
Artigo 41.2 Acesso a copias de provas em exame
1. O acesso a cOpia de provas realizadas em exame é efetuado, mediante requerimento do
estudante aos servigos competentes, até aos trés dias Uteis posteriores a publicacdo da pauta
com a classificagdo a unidade curricular, sendo devidos emolumentos por este pedido.
2. O requerimento a que alude o numero anterior considera-se apto para despacho apds o
pagamento dos emolumentos devidos.
3. Os servigos competentes disponibilizam, num prazo de 10 dias Uteis, as copias:
a) Da prova requerida, devidamente corrigida e classificada;
b) Do enunciado da prova, contendo as ponderagdes de cada elemento em avaliagcdo e, se
aplicavel, os critérios de corregdo.
4. A entrega da cépia da prova, em suporte fisico ou digital, carece de comprovativo de entrega
confirmado pelo requerente.
Artigo 42.2 Revisao de classificagdo em exame
1. O estudante pode requerer ao Diretor do ciclo de estudos, junto dos servigos competentes, e
até trés dias Uteis posteriores a publicagdo da pauta, a revisdo da classificacdo atribuida em

prova de exame.
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2. Nos casos em que o estudante, nos termos do artigo 41.2 tenha requerido cdpia da prova, o
prazo a que alude o nimero anterior é duplicado e a sua contagem inicia-se apds a recegdo do
documento.
3. Do pedido de revisdo sdo devidos emolumentos, fixados pela entidade instituidora.

Artigo 43.2 Procedimento para a revisdo de classificagdes em exame
1. O requerimento, ap6s devidamente instruido e pago, é enviado pelos servicos competentes
ao Diretor do ciclo de estudos, anexando a cépia da prova realizada e do enunciado da prova e
contendo as ponderacdes de cada elemento em avaliagéo e, se aplicavel, os critérios de
corregao.
2. Nos casos em que a prova ou trabalho tenham sido realizados ou entregues em formato
digital, essa informag3o e o acesso a prova e ao trabalho deve ser transmitido pelo docente da
unidade curricular.
3. O Diretor do ciclo de estudos, na posse dos elementos entregues, e num prazo de cinco dias
Uteis, pode:
a) Dar provimento a pretensdo, propondo a reavaliagdo da prova ao docente responsavel;
b) Considerar ndo haver razio para a revisdo, mantendo-se a classificagdo original e informando
o interessado que, nos termos regulamentares, pode recorrer da decisdo para o Presidente do
Conselho Pedagdgico do ISMAT.
4. No disposto na alinea a) do nimero anterior, o docente responsavel, num prazo de cinco dias
Uteis, deve enviar ao Diretor do ciclo de estudos decisdo fundamentada relativamente a
manuteng3o ou alteracdo da classificagdo original, podendo o Diretor:
a) Aceitar a decisdo, enviando o processo para os servigos competentes num prazo de trés dias
Gteis, e procedendo as agBes necessdrias ao cumprimento da decisdo;
b) Rejeitar a decisdo e, num prazo de trés dias Uteis, nomear um jari, composto por docentes
habilitados para avaliar a prestagdo do estudante.
5. O juri referido na alinea b) do nimero anterior, num prazo de cinco dias Uteis apds a entrega
dos documentos, analisa o processo e decide relativamente a pretensdo.
6. No processo de revisdo, o requerente pode ser convocado para prestar esclarecimentos,
presencialmente ou por escrito, havendo por este motivo interrup¢do da contagem do prazo.
7. Ao processo de revisdo é anexado a documentagdo que suporta a decisdo.

8. Até trés dias Uteis apds a decisdo final, o processo é enviado aos servigos competentes.
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9. Nos casos em que, por estar a decorrer processo de revisdo de classificagdo, o requerente
perca a possibilidade de realizagdo de outra prova a unidade curricular, deve poder realiza-la
noutro momento.
10. O requerente, apds tomar conhecimento da decisdo e caso discorde da mesma, tem um
prazo de cinco dias uteis para, fundamentadamente, apresentar recurso ao Presidente do
Conselho Pedagodgico do ISMAT.
11. Analisados os fundamentos apresentados, e num prazo de cinco dias Uteis, o Presidente do
Conselho Pedagdgico do ISMAT pode:
a) Remeter o recurso para apreciacdo do conselho que, no dmbito das suas competéncias,
devera decidir pelo procedimento a tomar;
b) Rejeitar, fundamentadamente, o recurso apresentado.
12. Os recursos que sejam remetidos ao Conselho Pedagdgico do ISMAT:
a) Sdo acompanhados por todos os elementos constantes do processo de revisio;
b) Sdo apreciados na reuniao do 6rgao imediatamente seguinte a apresentacdo do recurso.
13. O Presidente do Conselho Pedagédgico do ISMAT, no prazo de trés dias Uteis apds decisdo
nos termos do numero anterior, informa os servigos, fazendo acompanhar de todos os
elementos produzidos.
14. Os servigos competentes tém cinco dias Uteis para dar conhecimento da decisdo ao
interessado, procedendo aos devidos atos para eventual alteragdo na classificagdo, nos termos
dos artigos 35.2 e 44.2, se necessario.
15. Entre a entrada do requerimento e a decisdao ndo podem passar mais de 60 dias Uteis,
devendo o requerente ser devidamente esclarecido da situagdo em que se encontra o seu
processo.

Artigo 44.2 Efeitos do processo de revisao de classificagdo
1. Havendo lugar a alteragdo de classificagao originalmente atribuida, por decisdo no ambito do
processo de revisao de classificagdo, sdo tomados os procedimentos necessarios ao langamento
da classificacdo final corrigida.
2. Nos casos em que a classificagdo revista seja superior a original, o valor do emolumento pago
é devolvido.

Capitulo IX — Fraudes e anulacdo de provas e avaliagdes

Artigo 45.2 Fraude na avaliacdao

Z
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1. Consideram-se fraudes na avaliagdo de conhecimentos todos os atos e a¢gdes que permitam
ao estudante, por qualquer meio, uma vantagem face a avaliagdo que viole as normas definidas
e nomeadamente os atos que:
a) Dificultem a real percecdo relativa a capacidade, conhecimento ou competéncias dos
estudantes;
b) Permitam ao estudante uma vantagem face aos restantes, que nao decorre da sua capacidade
e competéncias;
c) Se demonstrem como plagio, tirando vantagem de trabalhos realizados por outros sem as
devidas referéncias.
2. Verificada a existéncia de fraude o docente deve:
a) Impedir o prosseguimento da prova aos estudantes infratores, anulando-a.
b) Se detetado em momento posterior ao da realizagdo, ndo classificar a prova, langando-a como
anulada.
3. Os estudantes acusados de fraude tém direito a ser informados e prestarem esclarecimentos
face a suposta fraude.
4. A dentincia de existéncia de fraude por outro que ndo o docente da unidade curricular obriga
a abertura de um processo de averiguagao que:
a) E coordenado pelo Diretor do ciclo de estudos;
b) Inclui obrigatoriamente a audi¢do do estudante que, no caso de apds convocatéria ndo
justificar auséncia ou ndo comparecer, torna vélida a decisdo de anulagao.
Artigo 46.2 Efeitos da Fraude

1. Os casos detetados e confirmados como fraude obrigam a anulagdo da prova ou provas
realizadas.
2. Dos casos de fraude pode decorrer a instauracdo de um processo disciplinar conforme
Regulamento Disciplinar do ISMAT.
3. Sempre que seja decidida alteragdo de classificagdo ou anulagdo de prova que obrigue a
cassagdo de grau académico, o processo é apresentado ao Diretor e ao Administrador do ISMAT
para decisdo final.

Capitulo X — Recursos

Artigo 47.2 Recursos
1. Para o esclarecimento de quaisquer questdes relacionadas com a avaliagdo, os estudantes
devem recorrer pela seguinte ordem:

a) Ao docente da unidade curricular;
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b) ao Diretor do ciclo de estudos;
c¢) Ao Diretor do departamento;
d) Ao Conselho Pedagdgico do departamento;
e) Ao Conselho Pedagdgico do ISMAT,
2. Os estudantes podem ainda apelar ao Diretor do ISMAT.
3. Das decisGes tomadas pelos Conselhos Pedagdgicos, do departamento e do ISMAT ndo cabe
recurso, sem prejuizo do apelo ao Diretor do ISMAT.
Artigo 48.2 Normas suplementares e disposi¢oes finais
1. Os regulamentos de avaliagdo dos departamentos podem fixar critérios de avaliagdo
especificos desde que ndo contrariem as normas e principios gerais definidos no presente
regulamento.
2. Os regulamentos de avaliagdo especificos dos departamentos sé produzem efeitos:
a) Apds homologagdo do Diretor do ISMAT, cumpridos os requisitos regulamentares;
b) No ano letivo seguinte ao da aprovacdo, salvo se expressamente determinado o contrario
pelo Conselho Pedagégico do ISMAT.
3. A contagem de prazos definidos no presente regulamento, nos casos em que seja omisso,
considera dias uteis e suspende nos periodos de pausa letiva, podendo, no entanto, haver
decisGes nos periodos de suspensdo, salvo as que exijam a presenga de estudantes.
Artigo 49.2 Casos omissos, esclarecimentos e poder de decisdo
1. Os casos omissos e eventuais duvidas na aplicagdo do presente regulamento sdo
apresentados ao Diretor do ISMAT que decide sobre os mesmos, considerando o interesse dos
estudantes e a aplicagdo da mais elevada justica na avaliagao.
2. As decisGes tomadas pelo Direto do ISMAT, bem como eventuais normas supletivas que venha
a definir no desenvolvimento do presente regulamento, sdo apresentadas para registo e
eventual discussdao ao Conselho Pedagdgico do ISMAT na reunido seguinte a tomada de decis3o.
Artigo 50.2 Entrada em vigor
Apds aprovacao em Conselho Cientifico do ISMAT e em Conselho pedagdgico do ISMAT, o
presente regulamento entra em vigor no inicio do ano letivo 2025/2026, por despacho conjunto

do Diretor e do Administrador do ISMAT
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