AT
LY

>
Py

3

Xy —

RS

Cooperativa de Formagao

e Animagio Cultural, c.r.l.

ORDEM DE SERVICO N.2 88/2018

ASSUNTO: APROVACAO DO REGULAMENTO DE TESOURARIA DO INSTITUTO
SUPERIOR MANUEL TEIXEIRA GOMES

Considerando a restruturagao em curso no Instituto Superior Manuel Teixeira
Gomes e a necessidade de dotar o Instituto dos regulamentos necessarios a boa
execugao dos seus objetivos estratégicos,

Decide-se:

.2 - Aprovar do Regulamento de Tesouraria do Instituto Superior Manuel
Teixeira Gomes, anexo a esta Ordem de Servigo.

2.2 - Esta Ordem de Servigo entra imediatamente em vigor.

Lisboa, 25 de maio de 2018.

Anexo: o mencionado. Sede: Campo Grande, 376

1749-024 Lisboa

Email: informacoes@gtrupolusofona.pt
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Cooperativa de Formagao
e Animagao Cultural, c.r.l.

INSTITUTO SUPERIOR MANUEL TEIXEIRA GOMES
REGULAMENTO DE TESOURARIA

Artigo 1.2
Ambito e objeto
O presente Regulamento, no cumprimento da legislacgio em vigor, e atentos ao
modelo de organizacdo e os objetivos definidos pelo Instituto Superior Manuel Teixeira
Gomes (ISMAT) fixa os procedimentos inerentes ao pagamento de emolumentos e
propinas definidos anualmente em Ordem de Servico pela entidade instituidora e

aplica-se a todos os estudantes que frequentam cursos ministrados na ISMAT.

Artigo 2.2
Emolumentos e Propinas
Os emolumentos, propinas e eventuais sobretaxas devidos pelos estudantes pela
candidatura, matricula, inscrigao e frequéncia dos cursos, assim como pela emissao de
documentos e pela inscricdo em exames relativos a épocas de avaliagdo pagas, sao os

previstos nos pregarios em vigor aprovados pela entidade instituidora.

Artigo 3.2
Modalidades de pagamento
1 - O pagamento de emolumentos e propinas é realizado através de
entidade/montante/referéncia, devendo o estudante consultar no Portal Académico
(netP@) os seus dados e proceder ao pagamento através de multibanco ou de servigo
Homebanking.
2 - O pagamento pode, igualmente, ser realizado nos servigos competentes,

presencialmente, em numerario e/ou cheque emitido a ordem de COFAC, Crl.

Artigo 4.2
Propina
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Cooperativa de Formacao
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1 - A propina é anual e a divisdo em prestagdes apenas tem por finalidade facilitar o
pagamento, ndo havendo portanto correspondéncia com o periodo de aulas.

2 - O valor da propina, bem como o nimero de prestagdes encontram-se definidos em
Ordem de Servigo da entidade instituidora.

3 - A propina é paga até ao dia 8 de cada més, com excegao de se tratar de um dia ndo
util, caso em que o prazo termina no primeiro dia util subsequente.

4 - Os beneficios atribuidos aos estudantes que liquidem o valor da propina em
numero de prestagdes inferior ao do previsto no n.2 1 constam de Ordem de Servigo

da entidade instituidora.

Artigo 5.2

Sobretaxas
1 - O ndo pagamento das propinas no prazo definido no artigo anterior implica o
pagamento de sobretaxas.

2 - Ultrapassada a data regulamentar de pagamento, aplicam-se as seguintes

sobretaxas:
a) do dia 9 ao dia 15 (inclusive)........ceeeeevcenneen. 5% sobre valor em divida;
b) do dia 16 até ao ultimo dia do més................ 10% sobre valor em divida.

Artigo 6.2
Atraso no pagamento de propina
O ndo pagamento atempado de propina implica o impedimento de acesso ao netpa e
ao moodle e ainda a inibi¢cdo do levantamento de qualquer declaragdo ou certificado, a
realizacdo de provas de avaliagdo e/ou estagios, incorrendo o aluno em processo de

anulagdo de inscrigdo,

Artigo 7.2
Anulagao de inscrigao

1 - O requerimento de anulagdo da inscrigdo deve ser apresentado nos servigos

administrativos, através de preenchimento de formulario préprio.
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2 - A ndo comparéncia ou a ndo participagdo do estudante nos atos académicos e
demais atividades ndo dispensa o estudante do cumprimento das suas obrigagGes,
nomeadamente pagamentos devidos, sendo obrigatdria a formalizagdo da anulagdo de
forma expressa pelo estudante.

3 - Em caso de anulagdo de inscrigdo ou desisténcia do curso ndo ha lugar a devolugao
de nenhum dos valores pagos.

4 - A anulagdo da inscricdo obriga ao pagamento de todos os emolumentos e propinas
vencidos até ao més em que ocorre a anulagdo, inclusive.

5 - Nos casos em que se verifique registo de avaliagGes finais, langado em pautas de
unidades curriculares em que o estudante pretenda a anulagdo, a mesma ndo é aceite,
devendo o estudante proceder ao pagamento da totalidade da propina respeitante as

essas unidades curriculares.

Artigo 8.2
Alteracdo de Inscrigao
1 - A alteragdo de inscricdo em unidades curriculares implica o recdlculo da propina do
estudante.
2 - A regularizagdo dos montantes que resultam da alteragdao referida no nimero

anterior deve ser feita no momento em que as inscrigdes sao alteradas.

Artigo 9.2
Devolugao de cheques
1 - A devolugdo de cheques implica o pagamento de uma sobretaxa de 60 € bem como

das respetivas despesas bancarias (variaveis).
2 - Verificando-se uma devolugdo repetida de 3 ou mais cheques, o estudante fica

inibido de utilizar esta modalidade de pagamento.
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Artigo 10.2
Emissdao de documentos
1 - O requerimento para emissdo de Carta de Curso ou Certiddo é efetuado junto dos
servigos competentes e a emissdo dos documentos fica dependente do pagamento dos
respetivos emolumentos fixados pela entidade instituidora.
2 - Serdo anulados da conta corrente dos estudantes os pedidos que ndo forem pagos

num prazo maximo de 30 dias seguidos.

Artigo 11.2
Duvidas e casos omissos
As duavidas ou lacunas suscitadas pela aplicagdo do presente regulamento sdo

decididas por Ordem de Servi¢o da entidade instituidora.

Artigo 12.2
Revisdo do regulamento
O presente regulamento podera ser revisto quando necessario, sendo a sua aprovagao

competéncia da entidade instituidora.

Artigo 13.¢
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor com a aprovagao da entidade instituidora pela

Ordem de Servigo n? 88/2018, de 25 de maio de 2018.

Sede: C o' Graflde, 376
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